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Technikai segédlet az Akadémiai Adattar felhasznaléi részére

Az MTA Akadémiai Adattir az interneten a https://aat.mta.hu/aat cimen elérhetd. Az oldal
eléréséhez elegend6 a bongészéprogram (Internet Explorer, Firefox, Chrome, stb)
keresémezdGjébe begépelni az ,akadémiai adattir” kifejezést és az els§ taldlatra kattintva a

féoldal nyilik meg.

#Te Keresés Képek Térkép YouTube Hirek Gmail Drive Naptar Egyebek

GO. ISlC akadémiai adattar [ ] “
akadémiai adattar
akademiai adattarban
akadémia adattar
mta akadémiai adattar

A cookie-k segitenek szolgaliatasaink biztositasaban. Szolgallatasaink igénybe velelavel On
beleagyezik a cookie-k hasznélataba
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Akadémiai Adattar. Kezd6lap
nttps:/. a.hu/ ~
™ ademial Adatiarban! A Magyar 1 udomanyos Akademia Adattara
racid leljos 6rteka tagja letl, ezzol egyUtt jar az a valtozas, hogy ...

Effelejtett jelszo Biro Tan
elsz0. Amennyiben Elérnetos
e belépési jelszavat Elérhetds

A kdztestiletébe
Keérelem Az MTA
o. Ezen a felilaten

AKADEMIAI ADATTAR o
MAGYAR TUDOMANYOS AKADEMIA

Udvézoljilk az Akadémiai Adattarban!

Az oldal eléréséhez felhasznalonévvel és jelszéval kell rendelkezni. A bejelentkezéshez kérjitk

kattintson a ,,Bejelentkezés az Akadémiai Adattirba” mentipontra.


https://aat.mta.hu/aat
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Elfelejtett jelszo

Amennyiben On elfelejtette jelszavit esetleg felhasznilonevét, akkor a féoldalon az

»Elfelejtett jelsz6” meniipontra kattintva igényelhet djat.

MAGYAR TUDOMANYOS AKADEMIA

AKADEMIAI ADATTAR “

Meedis a2 ABIGMU| AOUTEDG | ENORRA Jetize  Pebviced kirek

Udvézaljiik az Akadémiai Adattarban!

Az e-mail cim mezébe kell beirni az On e-mail cimét (amely rogzitve van az Adattdrban).

Elfelejtett jelszo

= |

A ,Mennyi az eredmény ,sorban egy egyszerd feladviny talilhaté (ha esetleg nem jol
olvashatdk a karakterek, magira a feladvanyra kattintva Gj képet lehet kérni) Erre biztonsagi
okbdl van sziikség. A mellette talilhaté mezébe az eredményt kell beirni, majd a ,kiild”

gombra kattintani.

Amennyiben On az ,A megadott e-mail cimhez nem tartozik felhasznilé” tizenetet kapja,
akkor a rendszer nem tudta a megadott e-mail cimet azonositani egy felhasznal6i fickkal sem
(tehat nem taldlhat6 a nyilvantartdsban). Ilyenkor esetben az adattir munkatdrsai tudnak 1j

cimet rogziteni az adatlapon.

Az e-mail cim mezét kitoltve és a biztonsigi feladatot megoldva a ,Kiild” feliratd gomb

vilasztisival a rendszer létrehoz egy levelet Onnek, melyet a fenti mezébe irt postafidkcimre

fog megkapni. A levél kiildgje a koztestulet@titkarsag.mta.hu cim.
Mintalevél:

Tisztelt Minta Janos!

On az MTA Akadémiai Adattir elfelejtett jelsz6 funkciGjit hasznilta. Az alabbi linkre
kattintva torolheti régi, illetve dllithatja be j jelszavat:
https://aat.mta.hu/aat/User/ChangeForgottenPassword?token=RqJk01mOaMQ8cCYNxSHFZ

GdPHXpEKsrs



mailto:koztestulet@titkarsag.mta.hu
https://aat.mta.hu/aat/User/ChangeForgottenPassword?token=RqJk01mOaMQ8cCYNx5HFZGdPHXpEksrs
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Erre 24 o6rija van, utina a fenti cim elévil. A viltoztatist kovetGen az aldbbi

felhasznal6névvel és a megadott Wj jelszoval tud majd belépni az adattirba:
Felhasznal6i név: minta.janos

A levélben szereplé hivatkozasra kattintva hozzon létre egy 1j jelszot (min. 8 karakter,

kisbettit, nagybetit és szimot is kell tartalmaznia).

Jelsz6 megvaltoztatasa

] Jelszot kétszer. A jelszé megvaltoztatdsahoz Kattintson a Ment gombra

A ,Ment” gombra Kkattintissal a kovetkez§ szovegnek kell megjelennie: ,Jelszé
megviltoztatva. Jelszavat sikeresen megvaltoztatta. A kovetkezd belépéskor mér az j jelszot
kell haszndlnia.” Ekkor a rendszer mar beléptette Ont (tehdt nem kell kilépni és tjra kezdeni
a belépési folyamatot), a fels meniisoron ilyenkor megjelenik a ,,Sajit adatlap” meniipont.

AKADEMIAI ADATTAR e

MAGYAR TUDOMANYOS AKADEMIA

Udvozoljitk az Akadémiai Adattarban!

Az adatok szerkesztése az Akadémiai Adattarban

Az adatok szerkesztését a ,Sajit adatlap” meniipontra kattintva lehet megkezdeni. Ekkor

megnyilik az adatlap, amelyen az adatbdzisban tirolt informaciok lithatéak.

Az adatok melletti ,Szerkeszt” gombra kattintissal nyilikk meg az adott téma

szerkesztéfeliilete, ahol mddositani lehet annak elemeit.

A kovetkez adatesoportok szerepelnek a nyilvantartisban:

- Alapadatok

- Elérhetdségek

- Tagsagok

- Szakmai adatok
- Egyéb adatok
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Az adattirban két fajta adatbeviteli mdd létezik. A szabadon kit6lthetG mezG (pl. név,
tudominyos eredmények, stb.), ahovi a felhasznal6 sajit maga irja be az informaciét, illetve a
listas adatbevitel. Itt egy legordiilS listabol kell kivélasztani a megfelelS értéket. Ilyen példaul

a munkahelyeknél valaszthaté intézmények, egyetemek, féiskoldk listdja.

Ha nem talila a beirandé adatot a vilaszthaté adatok kozott, kérjik jelezze a

sylff@titkarsag.mta.hu e-mail cimen. Adminisztritori rogzités utdn a kivint adat mindenki
szamdra vilaszthatova vilik. Ugyanez a teend$ a telepiilések, szervezetek, kitiintetések
beirasakor is. Az adattirban talilhaté adatok hiteles nyilvantartdsinak egyik legfontosabb
szempontja az egységes adatmindség. Ennek fontos része, hogy a kiilonbozé felhasznalék dltal
bevitt adatok egységes formatumban és a magyar helyesiras szabélyai szerint szerepeljenek a

nyilvintartisban.

Amikor On adatot médosit, vagy wjat vesz fel, az nem élesedik azonnal az adatbézisban,
hanem egy un. dtmeneti tirba keriil, ahol egy adminisztritori jogosultsiggal rendelkezd
személy a fenti szempontok alapjin ellendrzi és jovihagyija a véltoztatdsokat. Sajit adatlapjin
mdr a jovahagyis elétt is az On dltal bevitt adatok olvashatdk, 4m ez mds felhaszndlé szimdra,

illetve az mta.hu-n nem jelenik meg. Ez az dtmeneti allapot az adatlapon is lithat6 (a

jovihagysra var6 adat viligosabb szinnel és délt betiivel van szedve, mellette pedig egy -
jelzés talilhato).

Adateérv. kezdete | Adatérv. vége

i | = Srerkeszt

Adatai csak a jovahagyas utin valnak lithatova. Ha két munkanapon belil nem torténik meg

a jovahagyas, kérjiik jelezze e-mailben munkatdrsainknak a sylff@titkarsag.mta.hu e-mail

cimen.
Alapadatok szerkesztése:

Figyelem! Amennyiben a legordils lista nem tartalmazza a felvenni kivint adatot, kérjiik

jelezze a sylff@titkarsag.mta.hucimen!

1. Kattintson a ,,Szerkesztés” gombra

Minta Janos

—
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2. Datum megadasa: a felsG piros részre kattintva lehet az évszamokat valtoztatni.

-

=,
2 1890- 1900- 1910- 1920
191¢ 107
Szuletesi haly 1899 1909 1919 1929 . |
N AR 1930- 1940- 1950- 1960-
tyugdijas 1939 1949 1959 1969 B
lyugdijazas datuma .
1970- 1980- 1990- 2000
1979 1989 1999 2009 ~

|

3. Sziiletési hely megadasa: kezdje el beirni, majd valassza ki a legordild listabdl a telepiilés

nevét.

hely IBudag B -

Buda 2
Nyugdijas Budafok -
Myuqdiiazas dituma Budayns

Budakaldsz =

Budakesz) |

Budaors
T Budapest
Szakterulet (a ) Budapest 8,

Budatétény _

Saat -
ElérhetGségek megadasa:
Kattintson a ,,Szerkesztés” gombra.
Elérhetéségek
avalazdsi cim Szarkesztas
Ekérhetdsdgak Szarkesztaz
Murkahelyak

1. Uj cim megadasa:

Kattintson az ,,Uj cim” meniipontra.

U munkaviszony

Nincs megjelenithetd adat.
L X
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Adja meg az adatokat. Nem magyarorszagi cimek esetében kérjiikk az utca nevét az adott
orszag hivatalos nyelvén megadni. Amennyiben azt szeretné, hogy az adatok ne legyenek

nyilvinosak, az adatok mogott 1évé kis négyzetet pipilja be.

A telefonszam helyes formatuma:

torszag korzet telefonszam / mellek. )
Orszag max 3, kiirzet max 4,

telefonszam max 15, melléek max 6
szamjegy. A mellék opcionalis, Példa:

+36 46 12345678 [ 43

Levelezési cim:

A levelezési cimnél pipilja be a négyzetet. Csak egy levelezési cimet tud beallitani. Ez a cim az,
amelyre On a koztestiileti tagoknak részére szdnt kiildeményeket megkapja.

Varos . O

Iranyitoszam =

Utcenév es hazszam [

Cimtpus Allandé cim (pl. lakcim) .

Levelezesi cim

A kitoltés végeztével kattintson a ,Ment” gombra. Felhivjuk figyelmét, hogy az Enter
billentyd lenyomdsival nem lehet menteni.

2. Mlunkahelyi cim megadisa:
Kattintson az ,,Uj munkaviszony” fiilre.

Intézmény kivalasztisa: vilassza ki a legordild listibdl az intézményt, adott esetben kart,
intézetet, tanszéket, csoportot. Amennyiben elsGdleges munkahely, kérjik, pipilja be a
négyzetet.
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Ha az adatokat nem kivinja masok szimara hozziférhetévé tenni, pipalja be az adatok mogott

1évé négyzeteket.
Végezetiil kattintson a ,,Ment” gombra.
A tagsiagok adatcsoportnal lehet felvenni a kiilonb6z6 szervezeteket.

Az adatfelvétel a korabban ismertetett modon, egy legordild listabdl torténd kivalasztassal

zajlik.

Szervezeti tagsag: Minta Janos

Intezmeny Adatésv. kezdete Adaterv. vege

5 | 1] » Megjelenitett rekordok 1-1 /1 ‘

A megfelel§ szervezet kivilasztdsa utdn, a név el6tti [ jelre kattintva az adott egységhez
szerepkort vehetiink fel. Az ,,Uj szerepkor” gombra kattintva egy listdbdl lehet kivalasztani a
megfelelS adatot.

o=
= _
Szerepkor Adatesvenyesseg kezdete Adatérvenyesseg vege
Nincs szerepkor megadva
3 o R } Megjedenitett rekordok 1-1 /1
Szerepkor
h | s sy
Adaférvenyesséely birzlo A
kezdete bizottsdgi tag

2 Board Member
Adatervenyesseg vege
Board of Governor

> bureau tag, fotitkar
\

CCD Executive board member

Nincs szerepkér megadva. |Chair

Eletrajz feltoltése:

Els6 lépésben az életrajz nyelvét kell megadni (a listdbdl egyelSre a magyar mellett az angol
valaszthaté). Az, Fletrajz szovege” mezdbe nem sziikséges irni vagy egy masik
dokumentumbdl bemdsolni a szoveget, mert a sajit gépén kiilon dokumentumban elmentett
életrajzot fel lehet tolteni az adattdrba. (az elektronikus pilyizati rendszer csak a PDF
formaban feltoltott €letrajzot fogadja el.) Masodik 1épésben pipilja ki az ,,Aktualis” négyzetet,

majd nyomja meg a ,,Mentés” gombot.
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il U cletrajz
| Aktuals Nem nyilvanos
Nyelv -
Eletrajz szovege
Aktualis g
Nem nyilvanos

A ,,Mentés” gombra kattintva lehetévé vilik az életrajz szovegét tartalmazé dokumentum
teltoltése.

Tudomanyos életrajzok: Minta Janos

i U) életra)jz

Nem nyilvanos Faf

A fels6foku végzettséget igazolé diploma rogzitésénél hasonloképpen jirunk el, mint a
munkahely felvételekor: Egy legordiil listabol lehet kivilasztani a megfelel§ intézményt
(amennyiben a listdban nem szerepel a kidllité egyetem/fGiskola, forduljon a rendszer
adminisztratoraihoz a sylff@titkarsag.mta.hu cimen). Kérjiik, hogy PhD — vagy egyenértéki
—, illetve ennél magasabb szintd tudomanyos fokozatit ne a ,,Diplomak” mezdébe, hanem a

» Lagsagok” adatcsoportban taldlhat6 ,, Tudomanyos fokozatok” mezébe rogzitse.

Kaallito egyetem Szak | Megszarzés datuma | Blsodleges

Kiallito =gyetem
Orszig

Szak
Megszerzés datuma .
Meglegyzés

Elsddleges [

Nincs megjelenithetd adat.

A, Szakmai adatok” adatcsoport tobbi elemének szerkesztése megegyezik a feljebb ismertetett
beviteli eljarasok valamelyikével.
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Fénykép feltoltése
Kattintson a ,,Szerkesztés” gombra, majd toltse fel a képet az aldbb lithaté leirds szerint.

Egyeb adatok

Fényképek

tolthet fa yképekat ryképek ko0 A eal Jetolt Ny i 3z ol
lt=3qqgal r zimara t A ki t fdnykép = ké kattntva tahetd nyilvan E

Feltait

A kép akkor jelenik meg az adatlapon, ha a kép folotti csik zold. Ezt a képre kattintva lehet

elérni.

_“_.I

Minta

Gyakran ismételt, az adattarral kapcsolatban felmeriilt altalanos kérdések (GYIK)
1. Miért nem tudok belépni az MTMT-azonositémmal?

A Magyar Tudominyos Mivek Tdra és az Akadémiai Adattir (AAT) két kiilonb6zé
informatikai rendszer, ennek megfelelGen jelenleg még kiilonbozé belépési azonositokat
haszndl. Ez a késdbbiekben véltozni fog, a jovében az MTMT 4j rendszerében mar

hasznélhatja az AA'T- azonositéjat is.
2. Nem lehetne megvaltoztatni a felhasznal6nevemet?

A felhasznalonév megviltoztatisit az AAT adminisztratoraindl tudja kezdeményezni, a
sylff@titkarsag.mta.hu  e-mail cimen. Az AAT-felhasznil6név javasolt formaja:

vezeteknev keresztnev — gyakori neveknél szim hasznélata a keresztnév utan.
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3. Kértem 1j jelszot, megkaptam, tovabbra sem sikeriilt belépnem.

A jelszé kis- és nagybetd érzékeny, illetve megkiilonbozteti a szammal irt karaktereket (a
legtobb probléma az 1 (egy — szdm) és az 1 (kis | — betd), illetve a o (nulla — szdm) és az O (o —
betli) karakterek optikai felismerésével van. Ha annak ellenére sem sikeriil belépni az
adattarba, hogy biztosak vagyunk a jelszavunkban, érdemes kiprébalni a fenti karakterek
mindkét valtozatit. Praktikus megoldis, ha elészor a felhasznalonév-mezdbe irjuk be a jelszot
(ott nem csak csillagok jelzik az azonositét), és ha megfeleldnek taliljuk, bemasoljuk a
jelszomezdbe. VégsS esetben hasznilja az AAT | Elfelejtett jelsz6” funkcidjat, amelyet az
AAT féoldalan ér el: https://aat.mta.hu/aat/User/ForgottenPassword.

4. Nem jelenik meg minden sz6veg a képernyon.

Annak ellenére, hogy az Akadémiai Adattar tesztelése sordn figyelembe vettiik a legszélesebb
korben hasznalt bongészprogram-valasztékot, elfordul, hogy bizonyos régebbi (esetleg ma
mar nem hasznélt) bongészGprogramok nem megfelelGen jelenitik meg a grafikus feliiletet
(nem minden részlet latszik). Ilyenkor célszerd egy masik bongészéprogrambdl djra
probalkozni. Jelenleg a Firefox, a Chrome és az Internet Explorer legujabb véltozataival

teszteljiik a rendszert.
5. Hogyan tudom megvaltoztatni az adatok sorrendjét?

Bizonyos adatcsoportoknal lehet8ség van tébb, egyidejileg aktiv adat tdroldsira. Ilyenek
példiul az elérhetGségi, munkahelyi, tagsagi, szervezeti adatok, a kutatdsi témdk. Az adatok
kozt az adattar szempontjibdl a szerkezet hatdrozza meg a sorrendet, adatcsoportonként mds

szempontok alapjan. A sorrend megvaltoztatasira jelenleg nincsen maéd.

6. Melyek azok az adatcsoportok, amelyeket szerkeszthetek?

A listakbol valaszthaté adatok kivételével barmelyik adatot lehet szerkeszteni.
7. Hogyan tudom felvinni a publikiciés adataimat?

A publikiciés adatok tiroldsa a Magyar Tudomédnyos Mivek Tara (https://www.mtmt.hu/)

adatbazisban torténik. Az mtmt.hu informatikai rendszere az Akadémiai Adattirtdl fiiggetlen,
csupan az adott személy publikiciés jegyzékére mutatd hivatkozds koti Gssze a két feliiletet.
Feltoltési, adatbeviteli problémdkkal kapcsolatban javasoljuk, hogy koézvetleniil az mtmt.hu

munkatarsait keresse.
8. Mit jelent az adatérvényesség?

Az adatérvényesség az adott adat ditumszerten kifejezhets érvényességi ideje (annak kezdete,
illetve vége). Tehit munkahely felvételénél az adatérvényesség kezdete értelemszerden a
munkaviszony kezdetét jelenti. Allampolgarsigi adatoknal a sziiletési ditum, illetve az adott

I0
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allampolgirsig megszerzésének a datumit. Ervényes adat esetén, az adatérvényesség végét —
amennyiben ez nem tudhat6, mint példdul az elébb emlitett esetekben — nem sziikséges

megadnia.
9. Hogyan tudom megnézni masok adatait?

Mis koztestiileti tagok publikus adatai az adattirban, a ,,Személyek” meniipont hasznilatival
érhetdk el.

II



